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Der2|3|5| 6| Code - Aufbewahrungsfristen
fur Unterlagen von Privatpersonen

Entriimpeln schafft nicht nur Platz, es befreit auch oftmals die Seele und sollte deshalb regelmafig durchgefiihrt
werden. Die Frage ist nur, was werfe ich weg und was muss ich noch aufbewahren? Wir haben fiir Sie hierzu
eine kleine Ubersicht erstellt und diese nach der Dauer der Aufbewahrung gegliedert.

Jahre ab Ende des Rechnungsdatums aufzubewahren sind:

e alle Handwerkerrechnungen.
Diese Verpflichtung soll der Bekampfung der Schwarzarbeit dienen. Auf der Rechnung hat der
Handwerker auf diese Frist hinzuweisen. Bei Verstol3 gegen die Aufbewahrungspflicht droht ein
BuR3geld von bis zu EUR 500.

¢ Wenn Sie Neuwaren kaufen, sollten Sie die Rechnungen schon allein wegen der
Gewabhrleistungspflicht (88 437, 438 BGB) aufbewahren.

Jahre aufbewahren sollten Sie:

¢ alle Kontoausziige.
Zum einen kann in diesem Zeitraum das Finanzamt einen Kontobeleg fiir eine Ausgabe, die
steuerlich abgesetzt werden sollte, anfordern. Zum anderen unterliegen fast alle Alltagsgeschéfte,
wie der Kauf von Haushaltsgegenstanden, Mobeln oder Elektrogeraten, einer dreijahrigen
gesetzlichen Verjahrungsfrist.
Innerhalb dieser Frist kann der Verbraucher mit einem entsprechenden Kontoauszug beispielsweise
die Begleichung der zugehoérigen Rechnung nachweisen

Jahre aufbewahren sollten Sie:

e alle Baurechnungen.

Die Gewabhrleistung im Bau betragt namlich 5 Jahre nach BGB.

o alle Steuerbescheide und eingereichte Steuerunterlagen, auch wenn es hier keine Pflicht dazu
gibt. Die Bescheide sind namlich haufig fir die Beantragung staatlicher Hilfen — beispielsweise flr
Elterngeld oder Pflegegeldzahlungen — nétig oder werden von vielen Institutionen wie Banken als
Einkommensnachweis gewertet. Viele Steuerbescheide sind zudem nur vorlaufig und sollten so
lange zur Verfigung stehen, bis sie endglltig rechtskraftig werden.

Jahre aufzubewahren sind:

e alle Aufzeichnungen und Unterlagen (iber die den Uberschusseinkiinften zu Grunde liegenden
Einnahmen und Ausgaben, wenn die positive Summe der Einkiinfte EUR 500.000 ubersteigt.
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Dauerhaft aufbewahren sollten Sie:

o alle Bankunterlagen, Immobilienkaufvertrage, Unterlagen zu Spar- und Darlehensvertragen,
Geldanlagen und Kredite tber die gesamte Vertragslaufzeit. Versicherungsdokumente wie Policen und
Nachtrage (Mitteilungen tber Vertragsanderungen) sollte man fir mégliche Riickfragen oder
Forderungen bis zu einem Jahr nach Beendigung verwahren.

e Arbeitsvertrage, Ausbildungsvertrage, Sozialversicherungsunterlagen, Gehaltsunterlagen, Nachweise
Uber Arbeitslosigkeit, Sozialversicherungsbeitrdge sowie Ausbildungs- und Studienzeiten hebt man am
besten mindestens so lange auf, bis der Rentenanspruch geklart und bestatigt wurde.

e Um sicherzugehen, sind Urteile, Mahnbescheide und Prozessakten 30 Jahre lang zu deponieren,
sofern sie nicht erledigt sind.

e Einige Dokumente wie Geburts- und Heiratsurkunde, Zeugnisse, Personalausweis, Passe,
Fuhrerschein, Kraftfahrzeugschein und -brief sowie Unterlagen rund um den Erwerb von
Wohneigentum sollten nie entsorgt werden. Empfehlenswert ist es, besonders wichtige Unterlagen wie
beispielsweise die Policen zur Hausrat- und Wohngebéaudeversicherung in Kopie an einen externen Ort
getrennt von den Originalen zu hinterlegen. So sind diese auch im Falle eines Brandes als Nachweis
verflgbar.

o Keinesfalls entsorgen sollten Sie auch Schul- und Ausbildungszeugnisse, Rentenbescheide, liickenlose
Dokumentation des beruflichen Werdeganges durch Arbeitszeugnisse oder Dienstzeitenbestatigungen,
arztliche Gutachten, Sterbeurkunden von Familienangehérigen.

Sollten Sie Fragen dazu haben, so sprechen Sie uns gerne an!
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